
เดอืน พฤษภาคม  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

อ. 1 - 31 พ.ค. 55 สรุปขอ้มูลผูส้าํเร็จการศึกษา  ปีการศึกษา  2554  และเผยแพร่ งานศูนยข์อ้มูลสารสนเทศ ,งานทะเบียน ,

ทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนย ์ ITC

อ. 1 - 31 พ.ค. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลการจดัสรรงบประมาณวสัดุฝึก  งานศูนยข์อ้มูลสารสนเทศ ,งานวางแผนฯ ,

ภาคเรียนท่ี  1/2555  คร้ังท่ี  1 ทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนย ์ ITC

อ. 1 - 31 พ.ค. 55 ปรับปรุงเผยแพร่ขอ้มูลบุคลากร  ภาคเรียนท่ี 1/2555  ทาง งานศูนยข์อ้มูลสารสนเทศ , งานบุคลากร ,

เวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนย ์ ITC
พ  2  พ.ค.  55 ครูลงช่ือปฏิบติังานปีการศึกษา  2555 งานบุคลากร
พฤ 3 พ.ค.55 ประชุมผูป้กครองนกัเรียนระดบัชั้น ปวช. 1 งานกิจกรรม , งานครูท่ีปรึกษา
ศ 4 พ.ค.55 ปฐมนิเทศและประชุมผูป้กครองนกัศึกษาระดบัชั้น ปวส. 1 งานกิจกรรม , ฝ่ายพฒันากิจการฯ

จ 7 พ.ค.55 ครูผูส้อนส่งผลการเรียนรายวชิาเรียนเตรียมเทคนิค สาํหรับ งานวดัผลและประเมินผล ,

นกัเรียนท่ีสอบคดัเลือกได้ ครูผูส้อน , แผนกวชิา

อ. 8 - ศ. 11 พ.ค. 55 แต่งตั้งกรรมการดาํเนินงานประกนัคุณภาพสถานศึกษา งานประกนัคุณภาพ

อ. 8 - ศ. 11 พ.ค. 55   กิจกรรมเขา้ค่ายอบรมคุณธรรมจริยธรรม (ปวช. 1 , ปวส.1) แผนกวชิา

พฤ. 10 พ.ค. 55 ตรวจสุขภาพนกัเรียนระดบั ปวช. 2 , 3 งานสวสัดิการนกัเรียนนกัศึกษา

พฤ. 10 พ.ค. 55 ประชุมเตรียมความพร้อมในการดาํเนินงานพฒันาคุณภาพ งานประกนัคุณภาพ

ปีการศึกษา  2555

พฤ. 10 พ.ค. 55 ปฐมนิเทศนกัเรียน  นกัศึกษาฝึกงาน  ระดบั ปวช. , ปวส. งานทวภิาคี ,  แผนกวชิา , รองฝ่ายวชิาการ

(ปวช.3 ไฟฟ้า ,การบญัชี) ปวส.2 เทคนิคยานยนต ์, การบญัชี ,

เคร่ืองมือกล , เทคนิคก่อสร้าง , เคร่ืองกลไฟฟ้า , ติดตั้งไฟฟ้า

พฤ.10 - ศ.11 พ.ค. 55 นกัเรียน นกัศึกษา   ลงทะเบียนภาคเรียนท่ี  1/2555 งานทะเบียน

(ปวช. 2-3, ปวส.2)

ศ. 11  พ.ค. 55 ตรวจสุขภาพนกัศึกษาระดบั ปวส. 2 งานสวสัดิการนกัเรียนนกัศึกษา
จ 14 พ.ค.55 เปิดภาคเรียน  ปีการศึกษา 2555 งานพฒันาหลกัสูตรฯ

การใหก้ารอบรมนกัเรียนหนา้แถว งานกิจกรรมนกัเรียนนกัศึกษา

     วนัจนัทร์ ผูบ้ริหารสถานศึกษา

     วนัองัคาร กรรมการสถานศึกษา

     วนัพุธ หวัหนา้งาน

     วนัพฤหสับดี หวัหนา้แผนกวชิา

     วนัศุกร์ หวัหนา้แผนกวชิา

จ.14 - ศ.15 พ.ค. 55 นกัเรียน  นกัศึกษา  ลงทะเบียนล่าชา้ งานทะเบียน

จ. 14 พ.ค. 55 ตรวจสุขภาพนกัเรียนนกัศึกษาล่าชา้ งานสวสัดิการนกัเรียนนกัศึกษา



เดอืน พฤษภาคม  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

จ.14 - พฤ. 31 พ.ค. 55 โอนผลการเรียนเขา้สู่หลกัสูตร  ปวช. และ ปวส. งานทะเบียน

จ. 14 - ศ. 25 พ.ค. 55 นกัเรียนยืน่คาํขอกูเ้งินเพื่อการศึกษา  ปีการศึกษา  2555 งานแนะแนวฯ , งานครูท่ีปรึกษา

จ.14พ.ค.-ศ.1มิ.ย. 55 นกัเรียน  นกัศึกษา  (ในระบบ) ลงทะเบียนสอบเทียบโอน งานวดัผลและประเมินผล

ประสบการณ์โอนความรู้  และโอนผลการเรียน

อ. 15 พ.ค. - 30 มิ.ย. 55 รายงานขอ้มูลสารสนเทศเพื่อการบริหารวทิยาลยั งานศูนยข์อ้มูลฯ ,งานสารบรรณ ,

เทคนิคราชบุรี  ประจาํปีการศึกษา  2554 งานศูนย ์ ITC

อ. 15 พ.ค. - 15 มิ.ย. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลหลกัสูตรและแผนการเรียนฯ งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานหลกัสูตร,

ปีการศึกษา  2555  ทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนย ์ ITC

พ.16  พ.ค.  55 ประชุมกรรมการบริหารสถานศึกษา ฝ่ายบริหารสถานศึกษา

พ. 16  พ.ค.  55 กิจกรรมพบครูท่ีปรึกษาคร้ังท่ี  1 งานครูท่ีปรึกษา

พฤ. 17 พ.ค. 55 นกัเรียน  นกัศึกษาลงทะเบียนเพิ่มรายวชิา  ประเภทอาชีวศึกษา งานพฒันาหลกัสูตรฯ , งานทะเบียน ,

งานการเงิน , งานปกครอง

พฤ.17  พ.ค. 55 ตรวจสุขภาพครูและลูกจา้งประจาํ งานสวสัดิการนกัเรียนนกัศึกษา

พ.17 - ศ. 18  พ.ค. 55 ตรวจสุขภาพครู  (โรงพยาบาลราชบุรี) งานสวสัดิการนกัเรียนนกัศึกษา

ศ. 18 พ.ค. 55 ลงทะเบียนเพิ่มรายวชิา  ประเภทช่างอุตสาหกรรม งานพฒันาหลกัสูตรฯ , งานทะเบียน ,

งานการเงิน , งานปกครอง

ศ.18 - อา.20 พ.ค. 55 นกัเรียน  นกัศึกษา  ระดบั ปวส.1 และ ปวช. 1  อบรมคุณธรรม แผนกวชิา , ฝ่ายพฒันากิจการนกัเรียน

จริยธรรม นกัศึกษา

     -  แผนกวชิาอิเล็กทรอนิกส์ , แผนกผา้และเคร่ืองแต่งกาย ,

แผนกอาหารและโภชนาการ  และแผนกคหกรรม  (วดัเขาวงั)

     -  แผนกวชิาการบญัชี   (วดัเขานกกระจิบ)

ส.19  พ.ค. 55 นายศกัดา   คงเพชร   รมว.ศธ. เยีย่มชมการจดัการอาชีวศึกษา ผูบ้ริหารสถานศึกษา

และผลงานนวตักรรม  ส่ิงประดิษฐ ์  วทิยาลยัเทคนิคราชบุรี

จ.21พ.ค.-ศ.1มิ.ย.55 ถอนรายวชิาเรียนภายในกาํหนด งานทะเบียน

จ. 21  - พฤ. 31 พ.ค. 55 จดัทาํขอ้มูลผูใ้ชร้ะบบอินเทอร์เน็ต ศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ

จ. 21 - พ. 30 พ.ค. 55 แผนกวชิา / งานขอปรับแผนปฏิบติัการประจาํปีงบประมาณ งานวางแผนและงบประมาณ ,

2555  (กรณีมีความจาํเป็น) แผนกวชิา  

พ.  23  พ.ค.  55 ปฐมนิเทศนกัเรียน  นกัศึกษาฝึกงาน  (ปวช. 3  เคร่ืองมือกล , งานทวภิาคี , แผนกวชิา , รองฯฝ่ายวชิาการ

อิเล็กทรอนิกส์ , สถาปัตย ์, เคร่ืองเคลือบ , ออกแบบ , เส้ือผา้

ปวส. 2 เทคนิคโลหะ , ออกแบบและเขียนแบบการผลิต , 

เทคโนโลย ี, เคร่ืองเคลือบ , โทรคนาคม และอาหาร)



เดอืน พฤษภาคม  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

พ. 23 พ.ค. 55 ปฐมนิเทศสมาชิกใหม่ชมรมวชิาชีพ แผนกวชิา , งานกิจกรรมฯ

พฤ. 24  พ.ค. 55 วนัไหวค้รู  และพิธีเจริญพระพุทธมนตโ์รงอาหาร ฝ่ายพฒันากิจการนกัเรียนนกัศึกษา

ศ. 25 พ.ค. 55 กิจกรรมบริจาคโลหิตคร้ังท่ี  1 งานกิจกรรมฯ ,งานสวสัดิการฯ

จ. 28 พ.ค. 55 ครู - เจา้หนา้ท่ีพบแพทยแ์ละเอกซ - เรย ์ปอด งานสวสัดิการนกัเรียนนกัศึกษา

จ.  28 - พฤ. 31 พ.ค. 55 จดัทาํขอ้มูลนกัเรียนนกัศึกษารายบุคคลเพื่อประกอบการจดัสรร ศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ

งบประมาณรายหวั  งวดท่ี 3  อศจ.ราชบุรี

พ.  30  พ.ค.  55 ปฐมนิเทศนกัเรียน นกัศึกษา  (ปวช. 3 การเลขานุการ , การขาย, งานทวภิาคี , แผนกวชิา , รองฝ่ายวชิาการ

ปวส. 2  การเลขานุการ  ,  การตลาด

พฤ. 31 พ.ค. 55 วนัรณรงคง์ดสูบบุหร่ีโลก งานกิจกรรม , แผนกวชิา

จ. 7  หยุดชดเชยวนัฉัตรมงคล          พ. 9  วนัพชืมงคล



เดอืน มิถุนายน  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ศ. 1  มิ.ย.  55 กิจกรรมวนัวสิาขบูชา แผนกวชิาคหกรรม , งานกิจกรรม

ศ. 1 - ศ. 29 มิ.ย. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลจาํนวนนกัเรียน นกัศึกษาภาคเรียน งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานทะเบียน ,

ท่ี 1/2555  ขอ้มูลทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนย ์ ITC

ศ.1 - พ.6 มิ.ย. 55 จดัเก็บขอ้มูลประวติันกัเรียน  นกัศึกษา  เพื่อประกอบการ งานทะเบียน

ตั้งงบประมาณ

ศ. 1 - ศ. 15 มิ.ย. 55 โครงการปลูกฝังระเบียบนกัเรียน  นกัศึกษา งานปกครอง

พ.  6  มิ.ย.  55 ปฐมนิเทศนกัศึกษาฝึกงาน  (ปวส. 2  การพฒันาโปรแกรม) งานทวภิาคี , แผนกวชิา , รองฝ่ายวชิาการ

ศ. 8 มิ.ย. 55 แจง้ผลการประเมินคุณภาพภายใน  ปีการศึกษา  2554  ต่อ งานประกนัคุณภาพ

บุคลากรของวทิยาลยัและชุมชน

ศ.1 -  ศ.  29  มิ.ย. 55 จดัทาํเอกสารเผยแพร่ขอ้มูลพื้นฐาน 9 ประเภท ของวทิยาลยั งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานศูนยเ์ทคโนฯ

เทคนิคราชบุรี  ประจาํปีการศึกษา  2555 สารสนเทศ

ศ.15มิ.ย.- 20 ก.ค.55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลการฝึกงานของนกัเรียน นกัศึกษา งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานทวภิาคีฯ ,

ในสถานประกอบการ  ภาคเรียนท่ี 1/2555  ทางเวบ็ไซต์ งานศูนย ์ ITCู

ของวทิยาลยั

จ. 18 - จ. 25 มิ.ย. 55 นกัเรียน  นกัศึกษายืน่คาํขอรับทุนการศึกษา งานแนะแนว

จ. 18 มิ.ย. 55 ครูผูส้อน  ส่งใบเบิกค่าสอนพิเศษ งวดท่ี 1  (สัปดาห์ท่ี 1 - 5) งานพฒันาหลกัสูตร , แผนกวชิา

พ. 20 มิ.ย. 55 กิจกรรมพบครูท่ีปรึกษา  คร้ังท่ี  2 งานครูท่ีปรึกษา

พฤ. 23 - พ. 29 มิ.ย. 55 สรุปผลการดาํเนินงานและการใชจ่้ายงบประมาณ ไตรมาสท่ี งานวางแผนฯ , งานการเงิน , งานพสัดุ ,

 3/2555  เพื่อรายงาน  สอศ. งานทะเบียน , รองผูอ้าํนวยการ

จ.25 - ศ.29 มิ.ย. 55 สัปดาห์รณรงคต่์อตา้นยาเสพติด งานโครงการพิเศษ , งานกิจกรรม

พฤ. 26 มิ.ย. 54 กิจกรรมงานวนัสุนทรภู่ หมวดวชิาภาษาไทย

พ. 27  มิ.ย.  55 ปฐมนิเทศนกัเรียนฝึกงาน  (ปวช. 3  คอมพิวเตอร์กราฟิก) งานทวภิาคี , แผนกวชิา , รองฝ่ายวชิาการ

จ.  4   วนัวสิาขบูชา



เดอืนกรกฎาคม  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

อา.  1  ก.ค.  55 ประชุมผูป้กครองนกัเรียน  นกัศึกษาท่ีมีผลการเรียนตํ่า งานครูท่ีปรึกษา

กวา่เกณฑ ์ (ปวช. 2 , ปวช. 3 , ปวส. 2)

อา. 1 - จ. 30 ก.ค. 55 แผนกวชิาส่ง  สผ.1  (งวดท่ี  2)  ประจาํภาคเรียนท่ี 1/2555 งานวางแผนฯ , แผนกวชิา , 

รองฝ่ายวชิาการ

จ. 2 - พฤ.5ก.ค.55 ติดตามผลการส่งแผนการสอน  ภาคเรียนท่ี  1/2555 งานประกนัคุณภาพ , ฝ่ายวชิาการ

จ. 2 - ศ. 6 ก.ค. 55 แผนกวชิาชีพจดัตารางเรียนตารางสอน  ภาคเรียนท่ี 2/2555 งานพฒันาหลกัสูตรฯ , แผนกวชิา

จ. 2 - จ. 16 ก.ค. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลงบประมาณ  สรุปการใชจ่้าย งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานวางแผนฯ ,

งบประมาณของปีงบประมาณ  2555  ไตรมาสท่ี 3 ทางเวบ็ไซต์ งานศูนย ์ ITC

ของวทิยาลยั

จ. 2 - อ. 31 ก.ค. 55 ปรับปรุงขอ้มูลอาคารสถานท่ีใหเ้ป็นปัจจุบนั  และเผยแพร่ งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานอาคาร ,

ขอ้มูลทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนย ์ ITC

จ. 2 - อ. 31 ก.ค. 55 สาํรวจความตอ้งการของสถานประกอบการในการรับนกัเรียน งานทวภิาคี , แผนกวชิา

นกัศึกษาฝึกงานภาคเรียนท่ี  2/2555

พฤ. 5 - 12 ก.ค. 55 ติดตามผลการพฒันาวชิาชีพผูเ้รียนโดยใชภู้มิปัญญาทอ้งถ่ิน งานประกนัคุณภาพ , แผนกวชิา

พฤ. 5 -  8 ก.ค. 55 ติดตามผลการพฒันาครู  ภาคเรียนท่ี  1/2555 งานประกนัคุณภาพ , งานบุคลากร

จ. 9 - พ. 11 ก.ค. 55 แผนกวิชาสามญัจดัตารางเรียนตารางสอน  ภาคเรียนท่ี 2/2555 งานพฒันาหลกัสูตรฯ , แผนกวชิา

พ.  11  ก.ค.  55 ปฐมนิเทศนกัเรียน  นกัศึกษาฝึกงาน  (ปวช. 3  การบญัชี , งานทวภิาคี , แผนกวชิา , รองฝ่ายวชิาการ

ไฟฟ้ากาํลงั   ปวส. 2  เทคนิคยานยนต ์, การบญัชี)

พ. 18 - ศ. 20 ก.ค. 55 แผนกวชิาส่งโครงงานนวตักรรมส่ิงประดิษฐ์ แผนกวชิา , งานวจิยันวตักรรม

อ. 22 - จ. 29 ก.ค. 55 นกัเรียนทาํสัญญาเงินกูย้มืเพื่อการศึกษา  ภาคเรียนท่ี 1/2555 งานแนะแนว

พ. 25 ก.ค. 55 กิจกรรมพบครูท่ีปรึกษาคร้ังท่ี  3 งานครูท่ีปรึกษา

พฤ. 26 - ศ. 27 ก.ค. 55 ประชุมจดัทาํแผนพฒันาวทิยาลยัฯ  (พ.ศ.  2556 - 2560) ฝ่ายแผนงานฯ  , คณะกรรมการ

ศ. 27 ก.ค. 55 ประชุมติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณประจาํปี  2555 งานวางแผนฯ , งานการเงิน , งานพสัดุ ,

งานบญัชี , รองผูอ้าํนวยการ

จ. 30 ก.ค. 55 ครูผูส้อน  ส่งใบเบิกค่าสอนพิเศษ งวดท่ี 2  (สัปดาห์ท่ี 6-11) งานพฒันาหลกัสูตรฯ , แผนกวชิา

จ. 30 - อ. 31 ก.ค. 55 กิจกรรมหล่อเทียนจาํนาํพรรษา งานกิจกรรมนกัเรียนนกัศึกษา



. 55 จ จ

เดอืน สิงหาคม  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏบัิติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

พ. 1 ส.ค. 55 กิจกรรมวนัอาสาฬหบูชา งานกิจกรรมฯ , แผนกวชิาการตลาด ,

แผนกวชิาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ

พ. 1 - พ. 15  ส.ค. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลการจดัสรรงบประมาณวสัดุฝึก งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานวางแผนฯ ,

ภาคเรียนท่ี 1/2555  คร้ังท่ี 2  ทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนย ์ ICT

พ.1ส.ค.-ศ.28 ธ.ค.55 ติดตามผูส้าํเร็จการศึกษา  ปีการศึกษา  2554 งานแนะแนว

พ. 1 - ส. 11 ส.ค. 55 ติดตามการดาํเนินงานของงานแนะแนว  เร่ืองการมีงานทาํ งานประกนัคุณภาพ , งานแนะแนวฯ

ของนกัเรียน

พ. 1 - ศ. 31  ส.ค.  55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลทางสังคม  เศรษฐกิจ ของจงัหวดั งานศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ ,

ราชบุรี  ทางเวบ็ไซตว์ทิยาลยัฯ    รอแจง้ งานศูนยข์อ้มูลฯ

จ. 6 - พ. 22  ส.ค. 55 ครู / หวัหนา้งานเขียนโครงการประจาํปีงบประมาณ  2556 งานวางแผนฯ , แผนกวชิา , หว้หนา้งาน ,

เสนอรองผูอ้าํนวยการฯ  รองผูอ้าํนวยการ

ศ. 10 ส.ค. 55 กิจกรรมบูชาแม่ งานครูท่ีปรึกษา , แผนกวชิา

อา. 12 ส.ค. 55. . กิจกรรมเดินเทิดพระเกียรติวนัแม่แห่งชาติ งานกิจกรรมฯ , แผนกวชิา ,

จ. 20 - ศ. 24 ส.ค. 55 กีฬาสี  (ภายใน)  ปีการศึกษา  2555 ฝ่ายพฒันากิจการนกัเรียนนกัศึกษา

พ. 15 - ศ. 24 ส.ค. 55 ติดตามผลการพฒันาหลกัสูตรฐานสมรรถนะ งานประกนัคุณภาพ , งานหลกัสูตร

พ. 15 - จ. 27 ส.ค. 55 ประเมินการสอนครู  ภาคเรียนท่ี  1/2555 งานประกนัคุณภาพ , แผนกวชิา

ศ. 17 - พ. 29 ส.ค. 55 ติดตามผลการระดมทรัพยากรของแผนกวชิา งานประกนัคุณภาพ , แผนกวชิา

ศ. 17 - พ. 29 ส.ค. 55 ติดตามผลการดาํเนินและแผนบริหารความเส่ียง งานประกนัคุณภาพ , ฝ่ายพฒันากิจการฯ

ส.  18  ส.ค.  55 สอบ  PISA  (ทดสอบนกัเรียนนานาชาติ) ฝ่ายวชิาการ , งานวดัผลและประเมินผล

จ. 20 - ศ. 31 ส.ค. 55 แผนกวชิาส่ง สผ.1/2555  งวดท่ี 1  ประจาํภาคเรียนท่ี  2/2555 งานวางแผนฯ , แผนกวชิา , ฝ่ายวชิาการ

จ .27 ส.ค.-จ. ก.ย. 55 ติดตามความพึงพอใจของนกัเรียนต่อการใชอ้าคารเรียนและ งานประกนัคุณภาพ , แผนกวชิา

ความปลอดภยั  ความพึงพอใจของนกัเรียนต่อครุภณัฑ์

จ.27 -ศ.31 ส.ค. 55 ครูผูส้อนส่งรายช่ือ นกัเรียน  นกัศึกษา  ผูไ้ม่สิทธ์ิสอบ งานวดัผลและประเมินผล , ครูผูส้อน 

ปลายภาคเรียนท่ี  1/2555

พ.29  ส.ค.  55 กิจกรรมบริจาคโลหิต   (คร้ังท่ี  2) งานสวสัดิการนกัเรียน  นกัศึกษา

พ. 29 - ศ. 31 ส.ค. 55 ติดตามขอ้มูลการใชง้บประมาณซ้ือวดัสุอุปกรณ์ งานประกนัคุณภาพ , งานวางแผนฯ

พ.29ส.ค.-อา.2ก.ย.55 ติดตามขอ้มูลจาํนวนคอมพิวเตอร์ต่อผูเ้รียน งานประกนัคุณภาพ , แผนกวชิา

ศ. 31 ส.ค. 55 กิจกรรมวนัสถาปนาวทิยาลยั ฝ่ายพฒันากิจการนกัเรียนนกัศึกษา

พฤ.  2  วนัอาสาฬหบูชา         ศ.  3   วนัเข้าพรรษา                  
 อา.  12  วนัเฉลมิพระชนมพรรษา  สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชนินีนาถ
จ.  13  หยุดชดเชย  วนัเฉลมิพระชนมพรรษา  สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชนินีนาถ



เดอืน กนัยายน  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

จ.3ก.ย.- ศ28 ก.ย. 55 ดาํเนินการรวบรวมองคค์วามรู้  (KM) ของแผนกวชิา  และ งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานศูนยส์ารสนเทศ
ทุกหน่วยงานประจาํภาคเรียนท่ี 1/2555  เผยแพร่ทางเวบ็ไซต์
ของวทิยาลยั

จ.3  ก.ย. 55 ประกาศรายช่ือนกัเรียน  นกัศึกษา  ท่ีไม่มีสิทธ์ิสอบปลาย งานวดัผลและประเมินผล , ครูผูส้อน ,
ภาคเรียนท่ี  1/2555

จ.3 - ศ.7 ก.ย. 55 จดัทาํขอ้มูลนกัเรียน  นกัศึกษารายบุคคลเพื่อประกอบการ งานศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ
จดัสรรงบประมาณต่อหวั  งวดท่ี  1  (อศจ.ราชบุรี)

จ. 3  ก.ย.  55 สาํรวจขอ้มูลความตอ้งการเรียน  ภาคเรียนพิเศษ งานวดัผล , งานครูท่ีปรึกษา
พ.5 ก.ย. 55 กิจกรรมพบครูท่ีปรึกษาคร้ังท่ี  4 งานครูท่ีปรึกษา
จ.10 - ศ.14 ก.ย. 55 สอบสรุปผลการเรียน  รายวชิาภาคปฏิบติั  (นอกตารางสอบ) ครูผูส้อน , งานวดัผลและประเมินผล
จ.10 - ศ.14  ก.ย. 55 จดัทาํบตัรลงทะเบียน  ภาคเรียนท่ี  2/2555  มอบครูท่ีปรึกษา งานทะเบียน

เพื่อใหน้กัเรียน  นกัศึกษาในปกครอง
จ.10  ก.ย.  55 ครูผูส้อน  ส่งใบเบิกค่าสอนพิเศษ  งวดท่ี  3  (สัปดาห์ท่ี  12-17) งานพฒันาหลกัสูตรฯ , แผนกวชิา
จ.10 - ศ.14 ก.ย. 55 สอบสรุปผลการเรียน  ภาคเรียนท่ี  1/2555ุ ครูผูส้อน , งานวดัผลและประเมินผลู ู
พ.12 - อา.16 ก.ย. 55 ติดตามการประเมินผลการบริหารของผูบ้ริหาร , ติดตามการ งานประกนัคุณภาพ , งานบุคลากร

ประเมินผลจรรยาบรรณครู
ศ.14 ก.ย. 55 ส่งสมุดประเมินผลกิจกรรมชมรม งานกิจกรรมนกัเรียน  นกัศึกษา
ส.15  ก.ย.  55 นกัเรียน  นกัศึกษา  ปิดภาคเรียนท่ี  1/2555 งานพฒันาหลกัสูตรฯ 
จ.17 - ศ.21 ก.ย. 55 สัปดาห์ซ่อมกิจกรรมชมรม งานกิจกรรมฯ , แผนกวชิา
จ.17ก.ย. - ศ.5ต.ค.55 เปิดเรียนภาคเรียนพิเศษประจาํปีการศึกษา  2555 งานพฒันาหลกัสูตรฯ
ศ.19 ก.ย.  55 ครูผูส้อนส่งผลการเรียนทุกระดบัชั้น  ภาคเรียนท่ี  1/2555 งานวดัผลและประเมินผล , ครูผูส้อน ,

แผนกวชิา
ศ.19 ก.ย.  55 นกัเรียน  นกัศึกษา  ลงทะเบียนเรียนภาคเรียนพิเศษ  งานพฒันาหลกัสูตรฯ

ลงทะเบียนล่าชา้
พฤ. 20  ก.ย. 55 ประชุมพิจารณาอนุมติัโครงการ  เพื่อจดัทาํแผนปฏิบติัการ งานวางแผนฯ , คณะกรรมการบริหาร

ปีงบประมาณ  2556 สถานศึกษา
พ.26 - อา.30 ก.ย. 55 รายงานผลการดาํเนินการติดตามการประกนัคุณภาพต่อ งานประกนัคุณภาพ

ผูบ้ริหาร
พฤ.27ก.ย. - ศ.12 ต.ค. 55 สรุปผลการดาํเนินงาน  การใชจ่้ายงบประมาณประจาํไตรมาส งานวางแผนฯ , งานการเงิน , งานทะเบียน

ท่ี  4 /2554  



เดอืน ตุลาคม  2555
วนั  เดือน  ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

จ.1 - พ.31 ต.ค. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลการจดัสรรงบประมาณวสัดุฝึก งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานวางแผนฯ , 

ภาคเรียนท่ี  2/2555  คร้ังท่ี 1   ทางเวบ็ไซตว์ทิยาลยั งานศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ

จ.1 - ศ.12 ต.ค. 55 เผยแพร่ขอ้มูลองคค์วามรู้  (KM)  ประจาํภาคเรียนท่ี  1/2555 งานศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ

ทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั

จ.1ต.ค.-พ.15พ.ย. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลครุภณัฑปี์งบประมาณ  2555 งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานพสัดุ , งานศูนย์

ทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั เทคโนโลยฯี

พ.4 ต.ค. 55 ประชุมอนุมติัผลการเรียนทุกระดบัชั้น งานวดัผลฯ , คณะกรรมการสถานศึกษา

พฤ.5 ต.ค. 55 สอบรายวชิา  ภาคเรียนพิเศษ  ประจาํปีการศึกษา  2555 งานวดัผลและประเมินผล

อา.7  ต.ค.  55 รายงาน  GPAX  อศจ.ราชบุรี งานทะเบียน

จ.8 ต.ค. 55 ครูผูส้อนส่งผลการเรียนรายวชิาภาคเรียนพิเศษ  ประจาํปี งานวดัผลฯ , แผนกวชิา , ครูผูส้อน

การศึกษา  2555

จ.8 ต.ค. 55 ครูผูส้อนเร่ิมลงช่ือปฏิบติังานภาคเรียนท่ี  2/2555 งานบุคลากร

จ.8 - อ.9 ต.ค. 55 ตรวจสุขภาพนกัเรียน  นกัศึกษา  (ภาคเรียนท่ี  2) งานสวสัดิการนกัเรียน  นกัศึกษา

อ.9 ต.ค. 54 ประชุมครู  ประจาํภาคเรียนท่ี  2/2555

พ.10  ต.ค.  55 นกัเรียน  ปวช.1-2  ลงทะเบียนภาคเรียนท่ี  2/2555 งานทะเบียน

พ.10  ต.ค.  55 ปวช. 1 , ปวช. 2 และ ปวช. 3  รับเงินโครงการเรียนฟรีฯ งานการเงิน ,  ครูท่ีปรึกษา

พ. 10  ต.ค.  55 ปวช. 1 , ปวช. 2  และ  ปวช. 3  รับเงินโครงการเรียนฟรี งานการเงิน , ครูท่ีปรึกษา

พฤ.11  ต.ค. 55 นกัเรียน  ปวช. 3  และ ปวส. 1  ลงทะเบียนภาคเรียนท่ี 2/2555 งานทะเบียน

ศ.12 ต.ค. 55 นกัศึกษา  ปวส. 2  ลงทะเบียนภาคเรียนท่ี  2/2555 งานทะเบียน

จ.15  ต.ค.  55 เปิดภาคเรียนท่ี  2/2555 งานหลกัสูตรฯ

จ.15 ต.ค. 55 ประกาศผลการเรียน  ภาคเรียนท่ี  1/2555 งานวดัผลและประเมินผล

จ.15 - อ.16 ต.ค. 55 นกัเรียน นกัศึกษาลงทะเบียนล่าชา้ งานทะเบียน

จ.15 - อ.16 ต.ค. 55 ลงทะเบียนสอบแกต้วัระดบั ปวช.  และทาํรายวชิาใหส้มบูรณ์  งานวดัผลและประเมินผล

(ม.ส)  ระดบัปวส.

จ.15 - ศ. 19 ต.ค. 55 แผนกวชิารายงาน สผ. 2  ภาคเรียนท่ี 1/2555 งานการคา้ , แผนกวชิา

จ.15 - ศ.19 ต.ค. 55 นกัเรียนทาํสัญญาเงินกูย้มืเพื่อการศึกษา  ภาคเรียนท่ี 2/2555 งานแนะแนวฯ

จ.15 - พ.31 ต.ค. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลงบประมาณ  สรุปการใชจ่้าย งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานวางแผนฯ , 

งบประมาณของปีงบประมาณ  2555  ไตรมาสท่ี  4  ทางเวบ็ไซต์ งานศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ

ของวทิยาลยั

จ.15 - พ.31 ต.ค. 55 นกัเรียน  นกัศึกษา  (ในระบบ)  ลงทะเบียนสอบเทียบโอน งานวดัผลและประเมินผล

ประสบการณ์โอนความรู้และโอนผลการเรียน
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จ.15ต.ค.-พ.15พ.ย. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลบคุลากร  ภาคเรียนท่ี 2/2555  ทาง งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานบุคลากร , 

เวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนยเ์ทคโนโลยฯี

จ.15ต.ค.- ศ.30พ.ย. 55 ปรับปรุงและเผยแพร่ขอ้มูลจาํนวนนกัเรียน  นกัศึกษาภาคเรียน งานศูนยข์อ้มูลฯ , งานทะเบียน ,

ท่ี  2/2555  ทางเวบ็ไซตข์องวทิยาลยั งานศูนยเ์ทคโนโลยฯี

จ.15ต.ค.- ศ.29 มี.ค.56 โครงการเงินอุดหนุนการหารายไดร้ะหวา่งเรียนของนกัเรียน หมวดประกอบธุรกิจ

นกัศึกษาท่ียากจน

อ.16 ต.ค. 55 ครูผูส้อนส่งผลการแกต้วั  และผลการแกไ้ขรายวชิา  ม.ส  งานวดัผลฯ , แผนกวชิา  

ภาคเรียนท่ี  1/2555

พ. 17  ต.ค.  55 กิจกรรมพบครูท่ีปรึกษา  คร้ังท่ี  5 งานครูท่ีปรึกษา

พ. 17  ต.ค.  55 ปฐมนิเทศนกัเรียน  นกัศึกษาฝึกงาน  (ปวช. 2  ก่อสร้าง งานทวภิาคี , แผนกวชิา , รองฝ่ายวชิาการ

ปวส. 1  เม่พิมพโ์ลหะ , แม่พิมพพ์ลาสติก)

พฤ.18  ต.ค. 55 ลงทะเบียนเพิ่มรายวชิา  ประเภทอาชีวศึกษา งานพฒันาหลกัสูตรฯ , งานทะเบียน

งานการเงิน , งานปกครอง

ศ.19 ต.ค. 55 ลงทะเบียนเพิ่มรายวชิา  ประเภทวชิาช่างอุตสาหกรรม งานพฒันาหลกัสูตรฯ , งานทะเบียน

งานการเงิน , งานปกครอง

จ.22 ต.ค.-ศ.2 พ.ย. 55 ถอนรายวชิาภายในกาํหนดเวลา งานทะเบียน

จ.22 ต.ค.-ศ.2 พ.ย. 55 รักษาสภาพนกัเรียน  นกัศึกษา งานทะเบียน

อ.23  ต.ค. 55 กิจกรรมวนัปิยมหาราช งานกิจกรรม , แผนกวชิาศิลปกรรม

อ.  23   วนัปิยมหาราช
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