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                                ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับสื่อสิ่งพิมพ์ 
 
 
 

 

     สาระส าคัญ 

 
 ส่ือส่ิงพิมพ์มีองค์ประกอบท่ีส ำคัญ ได้แก่ เนื้อหำ ภำพ และกำรออกแบบ หน้ำท่ีของส่ือ
ส่ิงพิมพ์ คือ กำรให้ข้อมูลข่ำวสำร ให้ควำมรู้ควำมเข้ำใจ ให้ควำมคิดเห็น ให้ควำมบันเทิง ให้กำร
โฆษณำ และบทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ ได้แก่ บทบำทในงำนส่ือมวลชน บทบำทในสถำนศึกษำ บทบำท
ในงำนด้ำนธุรกิจ บทบำทในงำนด้ำนกำรธนำคำร และบทบำทในงำนห้ำงสรรพสินค้ำและร้ำนค้ำปลีก   
 

     สาระการเรียนรู้ 
 

1. ควำมหมำยและควำมส ำคัญของส่ือส่ิงพิมพ์ 
2. วิวัฒนำกำรของส่ือส่ิงพิมพ ์
3. ประเภทของส่ือส่ิงพิมพ์ 
4. ประเภทของโปรแกรมท่ีใช้ในกำรผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ 
5. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในยุคปัจจุบัน 

 

 

     จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
 

1. บอกควำมหมำยและควำมส ำคัญของส่ือส่ิงพิมพ์ได้ 
2. บอกถึงวิวัฒนำกำรของส่ือส่ิงพิมพ์ได้ 
3. บอกถึงประเภทของส่ือส่ิงพิมพ์ได้ 
4. บอกถึงประเภทของโปรแกรมท่ีใช้ในกำรผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ได้ 
5. บอกบทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในยุคปัจจุบันได้ 
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แบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 1 
 

ค าสั่ง :  จงท ำเครื่องหมำย  ลงบนข้อท่ีเห็นว่ำถูกต้องท่ีสุดลงในกระดำษค ำตอบ  
(คะแนนเต็ม 10 คะแนน เวลำ 10 นำที) 

 
 

1.  ส่ือส่ิงพิมพ์ หมำยถึง ข้อใด 
ก. ข้อควำม ข้อเขียน หรือภำพท่ีเกี่ยวกับแนวคิด 
ข. กำรถ่ำยแบบ ใช้เครื่องจักรกดตัวหนังสือหรือภำพให้ติดบนวัตถุ 
ค. กำรติดต่อให้ถึงกัน ชักน ำให้รู้จักกัน หรือตัวกลำงท่ีท ำกำรติดต่อให้ถึงกัน 
ง. ทุกข้อรวมกัน 

2.  ประเทศไทยได้น ำเครื่องพิมพ์แบบโรตำรี ออฟเซต (Rotary off set) มำใช้ครั้งแรกในปี พ.ศ. 
ใด 
ก. ปี พ.ศ. 2499 
ข. ปี พ.ศ. 2500 
ค. ปี พ.ศ. 2501 
ง. ปี พ.ศ. 2502 

3.  ในปี พ.ศ. 2382 ได้จัดพิมพ์เอกสำรทำงรำชกำรเป็นชิ้นแรก คือ หมำยประกำศเรื่องอะไร 
ก. ห้ำมตัดฝ่ิน 
ข. ห้ำมสูบฝ่ิน 
ค. ห้ำมปลูกฝ่ิน 
ง. ห้ำม ซื้อ – ขำย ฝ่ิน 

4.  ข้อใดไม่จัดเป็นส่ิงพิมพ์เพื่อเผยแพร่ข่ำวสำร 
ก. โบร์ชัวร์  ใบปิด  ใบปลิว 
ข. นิตยสำร  วำรสำร  จุลสำร 
ค. หนังสือพิมพ์  หนังสือบันเทิงคดี 
ง. หนังสือพิมพ์  นิตยสำร  วำรสำร 

5.  ข้อใดไม่จัดเป็นส่ิงพิมพ์ที่น ำไปใช้เป็นหลักฐำนส ำคัญต่ำง ๆ ซึ่งเป็นตำมก ำหนดกฎหมำย 
ก. ธนำณัติ 
ข. บัตรเครดิต 
ค. เชคธนำคำร 
ง. บัตรอวยพร 
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6. ส่ิงพิมพ์สำมมิติ คือข้อใด 

ก. ส่ิงพิมพ์ที่แสดงเนื้อหำวิชำกำร ศำสตร์ควำมรู้ต่ำง ๆ 
ข. ส่ิงพิมพ์ที่มีลักษณะเป็นแผ่นเรียบ ใช้วัสดุจ ำพวกกระดำษ 
ค. ส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นเพื่อใช้งำนในคอมพิวเตอร์หรือระบบเครือข่ำย Internet 
ง. ส่ิงพิมพ์ที่มีลักษณะพิเศษต้องอำศัยกระบวนกำรพิมพ์แบบพิเศษ เช่น กำรสกรีนลงบน

แก้ว กระป๋อง 
7.  ข้อใดไม่จัดเป็นส่ือส่ิงพิมพ์โฆษณำ 

ก. ใบปิด  ใบปลิว 
ข. ใบปลิว  โบร์ชัวร์ 
ค. จุลสำร  แผ่นพับ 
ง. โบร์ชัวร์  แผ่นพับ 

8. วำรสำร หมำยถึง อะไร 
ก. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นแบบไม่มุ่งหวังก ำไร เป็นแบบให้เปล่ำ 
ข. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ลักษณะเป็นสมุดเล่มเล็ก ๆ เย็บติดกันเป็นเล่ม จ ำนวน 8 หน้ำ 
ค. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้น โดยน ำเสนอข่ำวสำร ข่ำว ควำมบันเทิง มีรูปแบบกำรน ำเสนอ 

ท่ีโดดเด่น สะดุดตำ 
ง. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นโดยน ำเสนอเรื่องรำว ข่ำวสำร ภำพ และควำมคิดเห็นในลักษณะ

ของแผ่นพิมพ์แผ่นใหญ่        
9.  ใบปิด ใบปลิว แผ่นพับ จุลสำร จัดเป็นบทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในด้ำนใด 

ก. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในด้ำนธุรกิจ 
ข. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในสถำนศึกษำ 
ค. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในงำนส่ือมวลชน 
ง. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในห้องสรรพสินค้ำและร้ำนค้ำปลีก 

10. โปรแกรมท่ีนิยมท่ีสุดในกำรสร้ำงส่ือส่ิงพิมพ์คือโปรแกรมใด 
ก. Program Microsoft Word 
ข. Program Adobe Photoshop 
ค. Program Adobe InDesign CS6 
ง. Program Adobe Illustrator CS6 
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     1.1  ความหมายและความส าคญัของสื่อสิ่งพิมพ์ 
 
 เริ่มแรกในระบบกำรพิมพ์จะใช้ช่ำงศิลป์ ช่ำงท ำแม่พิมพ์ท่ีมีทักษะและควำมช ำนำญในกำร
ผลิตส่ือส่ิงพิมพ์เป็นอย่ำงมำก ซึ่งส่ิงพิมพ์เริ่มแรกนั้นเป็นกำรแกะสลักตัวอักษรลงหิน จำกนั้นก็เขียน
บนผ้ำไหม หนังสัตว์ จำกนั้นพัฒนำกำรมำเป็นกำรเขียนบนกระดำษ  โดยในปัจจุบันควำมก้ำวหน้ำ
ทำงด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ให้กำรสร้ำงงำนส่ิงพิมพ์ง่ำยขึ้น   ก่อนท่ีจะเรียนรู้ถึงกระบวนกำรท ำ   
จะขอกล่ำวถึงควำมหมำยของส่ือส่ิงพิมพ์ ประเภทของส่ือส่ิงพิมพ์ ประเภทของโประแกรมท่ีใช้ใน    
กำรผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ บทบำทของส่ิงพิมพ์ในปัจจุบัน 
 

ความส าคัญของสื่อสิ่งพิมพ์ 
ความหมายและความส าคัญของสื่อสิ่งพิมพ์ 

พจนำนุกรมฉบับรำชบัณฑิตยสถำนได้ให้ควำมหมำยค ำท่ีเกี่ยวกับ “ส่ือส่ิงพิมพ์” ไว้ดังนี้ ค ำว่ำ 
“ส่ิงพิมพ์” หมำยถึงสมุด แผ่นกระดำษหรือวัตถุใด ๆ ท่ีพิมพ์ขึ้น รวมตลอดท้ังบทเพลง แผนท่ี แผนผัง
ภำพ ภำพวำด ภำพระบำยสี ใบประกำศ แผ่นเสียง หรือส่ิงอื่นใดอันมีลักษณะเช่นเดียวกัน 

“สิ่งพิมพ์” หมำยถึง ข้อควำม ข้อเขียน หรือภำพท่ีเกี่ยวกับแนวควำมคิด ข้อมูล สำรคดี  
บันเทิง ซึ่งถ่ำยทอดด้วยกำรพิมพ์ลงบนกระดำษ ฟิล์ม หรือวัสดุพื้นเรียบ 

“สื่อ” หมำยถึง กำรติดต่อให้ถึงกันชักน ำให้รู้จักกัน หรือตัวกลำงท่ีท ำกำรติดต่อให้ถึงกัน 
“พิมพ”์ หมำยถึง ถ่ำยแบบ ใช้เครื่องจักรกดตัวหนังสือหรือภำพ ให้ติดบนวัตถุ เช่น

แผ่นกระดำษ ผ้ำ ท ำให้เป็นตัวหนังสือหรือรูปรอยอย่ำงใด ๆ โดยกำรกดหรือกำรใช้พิมพ์ หินเครื่องกล 
วิธีเคมีหรือวิธีอื่นใด อันอำจให้เกิดเป็นส่ิงพิมพ์ขึ้นหลำยส ำเนำ รูปร่ำง ร่ำงกำย  

ดังนั้น “ สื่อสิ่งพิมพ์” จึงมีควำมหมำยว่ำ เป็นแผ่นกระดำษหรือวัตถุใด ๆ ด้วยวิธีต่ำง ๆ    
อันเกิดเป็นช้ินงำนท่ีมีลักษณะเหมือนต้นฉบับข้ึนหลำยส ำเนำ ในปริมำณมำกเพื่อเป็นส่ิงท่ีท ำกำรติดต่อ
หรือชักน ำให้บุคคลอื่นให้เห็นหรือทรำบข้อมูลต่ำง ๆ ส่ิงพิมพ์มีหลำยชนิด ได้แก่ เอกสำร หนังสือเรียน 
หนังสือพิมพ์ นิตยสำร วำรสำร บันทึก รำยงำน ฯลฯ 
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     1.2  วิวัฒนาการของสื่อสิ่งพิมพ ์
 

 หลักฐำนทำงประวัติศำสตร์ศิลปะได้ปรำกฏบนผนังถ้ ำอัลตำมิรำ (Altamira) ในสเปนและ          
ถ้ ำลำสควักซ์ (Lascaux) ในฝรั่งเศส มีผลงำนแกะสลักหิน แกะสลักผนัง ถ้ำเป็นรูปสัตว์ลำยเส้นเป็น
หลักฐำนในกำรแกะพิมพ์ เป็นครั้งแรกของมนุษย์  หลังจำกนั้นได้มีบุคคลคิดวิธีกำรท ำกระดำษขึ้นมำ
จนมำเป็นกำรพิมพ์ในปัจจุบันนั่นคือ ไชล่ัน ซึ่งมีเช้ือสำยจีน ชำวจีนได้ผลิตท ำหมึกแท่งซึ่งเรียกว่ำ 
“บั๊ก” 

ประวัติการพิมพ์ในประเทศไทย  

ในสมัยสมเด็จพระนำรำยมหำรำช กรุงศรีอยุธยำ ได้เริ่มแต่งและพิมพ์หนังสือค ำสอนทำง
ศำสนำคริสต์ขึ้น หลังจำกนั้นหมอบรัดเลย์เข้ำมำเมืองไทย และได้เริ่มด้ำนงำนพิมพ์จนสนใจเป็นธุรกิจ
ด้ำนกำรพิมพ์ ในเมืองไทย พ.ศ. 2382 ได้พิมพ์เอกสำรทำงรำชกำรเป็นช้ินแรกคือ “หมำยประกำศ
ห้ำมสูบฝ่ิน” ซึ่งพระบำทสมเด็จพระนั่งเกล้ำเจ้ำอยู่หัวทรงโปรดให้จ้ำงพิมพ์จ ำนวน 9,000 ฉบับ ต่อมำ
เมื่อวันท่ี 4 ก.ค. 2387 ได้ออกหนังสือฉบับแรกขึ้น คือ บำงกอกรีคอร์ดเดอร์ (Bangkok Recorder) 
เป็นจดหมำยเหตุอย่ำงส้ัน ออกเดือนละ 2 ฉบับและใน 15 มิ.ย. พ.ศ. 2404 ได้พิมพ์หนังสือเล่ม
ออกจ ำหน่ำยโดยซื้อลิขสิทธิ์จำกหนังสือนิรำศลอนดอนของหม่อมรำโชทัย และได้เริ่มต้นกำรซื้อขำย
ลิขสิทธิ์จ ำหน่ำยในเมืองไทย  หมอบรัดเลย์ได้ถึงแก่กรรมในเมืองไทย หลังจำกนั้นใน พ.ศ. 2500 
ประเทศไทยจึงน ำเครื่องพิมพ์แบบโรตำรี ออฟเซต (Rotary off set) มำใช้เป็นครั้งแรก โรงพิมพ์    
ไทยวัฒนำพำนิชน ำเครื่องหล่อเรียงพิมพ์ (Monotype) มำใช้กับตัวพิมพ์ภำษำไทยธนำคำร         
แห่งประเทศไทยได้จัดโรงพิมพ์ธนบัตรในเมืองไทยขึ้นใช้เอง  

 

     1.3   ประเภทของสื่อสิ่งพิมพ ์
 

ในปัจจุบันสำมำรถแบ่งประเภทของส่ือส่ิงพิมพ์ได้มำกมำยหลำยประเภท โดยท้ังส่ิงพิมพ์      
2 มิติ และส่ิงพิมพ์ 3 มิติ  ส่ิงพิมพ์ 2 มิติ คือ ส่ิงพิมพ์ที่มีลักษณะเป็นแผ่นเรียบ ใช้วัสดุจ ำพวกกระดำษ
และมีเป้ำหมำยเพื่อน ำเสนอเนื้อหำข่ำวสำรต่ำง ๆ เช่น หนังสือ นิตยสำร จุลสำร หนังสือพิมพ์      
แผ่นพับ โบร์ชัวร์ ใบปลิว นำมบัตร แมกกำซีน พ็อกเก็ตบุ๊ค เป็นต้น ส่วนส่ิงพิมพ์ 3 มิติ คือ ส่ิงพิมพ์  
ท่ีมีลักษณะพิเศษท่ีต้องอำศัยระบบกำรพิมพ์แบบพิเศษ และส่วนใหญ่จะเป็นกำรพิมพ์โดยตรงลงบน
ผลิตภัณฑ์ท่ีสร้ำงรูปทรงมำแล้ว ส ำหรับตัวอย่ำงกำรพิมพ์แบบ 3 มิติได้แก่ กำรพิมพ์สกีนบนภำชนะ
ต่ำง ๆ เช่น แก้ว กระป๋อง พลำสติก กำรพิมพ์ระบบแพดบนภำชนะท่ีมี ผิวต่ำงระดับ เช่น 
เครื่องปั้นดินเผำ เครื่องใช้ไฟฟ้ำ กำรพิมพ์ระบบพ่นหมึก เช่น กำรพิมพ์วันหมดอำยุของอำหำร
กระป๋องต่ำง ๆ โดยสำมำรถจ ำแนกประเภทของส่ือส่ิงพิมพ์ได้ ดังนี้ 



 

   ความรู้ทั่วไปเก่ียวกับสื่อสิ่งพิมพ์ 
 

 

ผู้เรียบเรียง  นางบุษกร  ค าเปลว  วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี                                                      (7) 
                                                                                                                                                      

 

 

สื่อสิ่งพิมพ์ประเภทหนังสือ 

หนังสือสารคดีต าราแบบเรียน 

เป็นหนังสือส่ิงพิมพ์ท่ีแสดงเนื้อหำวิชำกำรศำสตร์ควำมรู้ต่ำง ๆ เพื่อส่ือให้ผู้อ่ำนเข้ำใจ
ควำมหมำย  ด้ำนควำมรู้ท่ีเป็นจริงจึงเป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่เน้นควำมรู้อย่ำงถูกต้อง 

 

หนังสือบันเทิงคดี  

เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นโดยใช้เรื่องรำวสมมติ เพื่อให้ผู้อ่ำนได้รับควำมเพลิดเพลิน สนุกสนำน 
มักมีขนำดเล็ก เรียกว่ำ หนังสือฉบับกระเป๋ำ หรือ PocketBook ได้ 

 

สื่อสิ่งพิมพ์เพื่อเผยแพร่ข่าวสาร  

หนังสือพิมพ์ (Newspapers) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นโดยน ำเสนอเรื่องรำวข่ำวสำรภำพ และ
ควำมคิดเห็นในลักษณะของแผ่นพิมพ์ แผ่นใหญ่ ท่ีใช้วิธีกำรพับรวมกัน ซึ่งส่ือส่ิงพิมพ์ชนิดนี้ได้พิมพ์
ออกเผยแพร่ท้ังลักษณะหนังสือพิมพ์รำยวัน รำยสัปดำห์ และรำยเดือน 
 

วารสาร นิตยสาร  

เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีผลิตขึ้นโดยน ำเสนอสำระข่ำว ควำมบันเทิง ท่ีมีรูปแบบกำรน ำเสนอ          
ท่ีโดดเด่น สะดุดตำ และสร้ำงควำมสนใจให้กับผู้อ่ำน ท้ังนี้กำรผลิตนั้น มีกำรก ำหนดระยะเวลำ      
กำรออกแบบเผยแพร่ท่ีแน่นอน ท้ังลักษณะวำรสำร นิตยสำรรำยปักษ์ (15 วัน) และรำยเดือน 
 

จุลสาร  

เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นแบบไม่มุ่งหวังผลก ำไร เป็นแบบให้เปล่ำโดยให้ผู้อ่ำนศึกษำหำควำมรู้
ท่ีก ำหนดออกแบบเผยแพร่เป็นครั้ง ๆ หรือล ำดับต่ำง ๆ ในวำระพิเศษ 
 

สิ่งพิมพ์โฆษณา 

โบร์ชัวร์ (Brochure) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีมีลักษณะเป็นสมุดเล่มเล็ก ๆ เย็บติดกันเป็นเล่ม
จ ำนวน 8 หน้ำ เป็นอย่ำงน้อยมีปกหน้ำ และปกหลัง ซึ่งในกำรแสดงเนื้อหำจะเกี่ยวกับโฆษณำสินค้ำ 

ใบปลิว (Leaflet, Handbill) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ใบเดียว ท่ีเน้นกำรประกำศ มักมีขนำด A4 
เพื่อง่ำยในกำรแจกจ่ำย ลักษณะกำรแสดงเนื้อหำเป็นข้อควำมท่ีผู้อ่ำนแล้วเข้ำใจง่ำย 
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แผ่นพับ (Folder) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีเน้นกำรผลิตโดยเน้นกำรเสนอเนื้อหำ ซึ่งเนื้อหำท่ี
น ำเสนอนั้นเป็นเนื้อหำท่ีสรุปใจควำมส ำคัญ ลักษณะเป็นกำรพับเป็นรูปเล่มต่ำง ๆ 

ใบปิด (Poster) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์โฆษณำ โดยใช้ปิดตำมสถำนท่ีต่ำง ๆ มีขนำดใหญ่เป็นพิเศษ
ซึ่งเน้นกำรน ำเสนออย่ำงโดดเด่นดึงดูดควำมสนใจ 
 

สิ่งพิมพ์เพื่อการบรรจุภัณฑ์ 

เป็นส่ิงพิมพ์ท่ีใช้ในกำรห่อหุ้มผลิตภัณฑ์กำรค้ำต่ำง ๆ แยกเป็นส่ิงพิมพ์หลัก ได้แก่  ส่ิงพิมพ์    
ท่ีใช้ปิดรอบขวด หรือกระป๋องผลิตภัณฑ์กำรค้ำ ส่ิงพิมพ์รอง ได้แก่ ส่ิงพิมพ์ที่เป็นกล่องบรรจุหรือลัง 
 

สิ่งพิมพ์มีค่า 

เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีเน้นกำรน ำไปใช้เป็นหลักฐำนส ำคัญต่ำง ๆ ซึ่งก ำหนดตำมกฎหมำย เช่น 
ธนำณัติ  บัตรเครดิต เช็คธนำคำร ต๋ัวแลกเงิน หนังสือเดินทำง โฉนด เป็นต้น 
 

สิ่งพิมพ์ลักษณะพิเศษ 

เป็น ส่ือส่ิงพิมพ์มีกำรผลิตขึ้นตำมลักษณะพิเศษแล้วแต่กำรใช้งำน ได้แก่  นำมบัตร           
บัตรอวยพร ปฏิทิน ใบส่งของ ใบเสร็จรับเงิน ส่ิงพิมพ์บนแก้ว ส่ิงพิมพ์บนผ้ำ เป็นต้น 
 

สิ่งพิมพ์อิเล็กทรอนิกส ์

เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีผลิตขึ้นเพื่อใช้งำนในคอมพิวเตอร์ หรือระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต ได้แก่ 
Document Formats, E-book for Palm/PDA เป็นต้น 
 

  

      1.4 ประเภทของโปรแกรมที่ใช้ในการผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 
  

ปัจจุบันนี้มีโปรแกรมส ำเร็จรูปท่ีน ำมำใช้ในกำรผลิตส่ือส่ิงพิมพ์มำกมำยท่ีได้รับควำมนิยม
น ำมำใช้ในกำรออกแบบหรือจัดหน้ำส่ือส่ิงพิมพ์ ท ำกำรผลิตส่ือส่ิงพิมพ์มีควำมน่ำสนใจมำกขึ้น ซึ่งใน
หัวข้อนี้จะกล่ำวถึงโปรแกรมท่ีได้รับควำมนิยมในกำรผลิตส่ิงพิมพ์เท่ำนั้น โดยมีโปรแกรมต่ำง ๆ ดังนี้ 
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1.4.1 โปรแกรมไมโครซอฟต์เวิร์ด (Microsoft Word) 
โปรแกรมไมโครซอฟต์เวิร์ดเป็นโปรแกรมท่ีผลิตโดยบริษัทไมโครซอฟต์โดยผลิตรุ่น 2.0       

มำก่อน จำกนั้นพัฒนำเป็นรุ่น 6.0 ซึ่งท ำงำนบนระบบวินโดวส์ 3.1 ต่อมำมีกำรปรับปรุงแก้ไข
ข้อบกพร่องต่ำง ๆ โดยมีกำรพัฒนำโปรแกรมไมโครซอฟต์เวิร์ดให้รองรับกำรใช้งำนบนระบบ
ปฏิบัติงำนต่ำง ๆ ดังนี้ Word   95, 97, 98, 2000, 2003, 2007 , 2010 , 2013 , 2016  เป็นต้น  
ซึ่งโปรแกรมไมโครซอฟต์เวิร์ดเป็นโปรแกรมท่ีช่วยในกำรจัดกำรส่ิงพิมพ์หน่วยงำนต่ำง ๆ มักจะใช้
โปรแกรมนี้ไปใช้ในเอกสำร รำยงำนต่ำง ๆ มำกมำย 

1.4.2 โปรแกรมโฟโต้ช้อพ (Adobe Photoshop) 
เป็นโปรแกรมส ำหรับจัดกำรกับภำพ หรืองำนกรำฟิกท่ีต้องกำรควำมละเอียดสูงและเป็น

โปรแกรมท่ีได้รับควำมนิยมในกำรแต่งภำพสำมำรถเปิดไฟล์รูปได้หลำกหลำย เช่น   JPEG , TIFF , 
DNG , Traga , BMP, PICT นอกจำกนี้ยังสำมำรถตกแต่งสีให้กับรูปภำพที่คมชัดขึ้น 

1.4.3 โปรแกรม Illustrator 
เป็นโปรแกรมท่ีช่วยในกำรสร้ำงภำพ กรำฟิกแบบเวกเตอร์เพื่อใช้ในกำรประกอบข้อควำม     

ท่ีได้จำกกำรพิมพ์โดยโปรแกรม Ms – word 
1.4.4 โปรแกรม Page Maker 
เป็นโปรแกรมแบบ Desktop Publishing เป็นกำรจัดและน ำข้อมูลมำประกอบลงบนหน้ำ

ส่ิงพิมพ์ 
 1.4.5 โปรแกรม InDesign (Adobe InDesing CS6) 
 เป็นโปรแกรมท่ีใช้ในกำรสร้ำงส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีได้รับควำมนิยมมำกท่ีสุดในปัจจุบัน จะใช้ใน     
กำรออกแบบด้ำนส่ือส่ิงพิมพ์ เช่น กำรจัดองค์ประกอบของงำนส่ือส่ิงพิมพ์ กำรตกแต่งรูปภำพกรำฟิก   
ต่ำง ๆ ให้เกิดควำมสวยงำม เช่น ใบปลิว กำร์ด แผ่นพับ ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภำพที่ 1.1 แสดงโปรแกรมท่ีใช้ในกำรสร้ำงส่ือส่ิงพิมพ์ 
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     1.5  บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในปัจจุบัน 

 
บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในงานสื่อมวลชน ส่ือส่ิงพิมพ์มีควำมส ำคัญในด้ำนกำรน ำเสนอข้อมูล 

ข่ำวสำร สำระ และควำมบันเทิง ซึ่งเมื่องำนส่ือมวลชนต้องเผยแพร่  จึงต้องผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ เช่น 
หนังสือพิมพ์ วำรสำร นิตยสำร เป็นต้น 

บทบาทสื่อสิ่งพิมพ์ในสถานศึกษา ส่ือส่ิงพิมพ์ถูกน ำไปใช้ในสถำนศึกษำ โดยท่ัวไปซึ่งท ำให้
ผู้เรียน ผู้สอนเข้ำใจเนื้อหำมำกขึ้น เช่น หนังสือ ต ำรำ แบบเรียน แบบฝึกหัดสำมำรถพัฒนำได้เป็น
เนื้อหำในระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ตได้ 

บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในงานด้านธุรกิจ ส่ือส่ิงพิมพ์ที่ถูกน ำไปใช้ในงำนธุรกิจประเภทต่ำง ๆ 
เช่น งำนโฆษณำ ได้แก่ กำรผลิต หัวจดหมำย/ซองจดหมำย ใบเสร็จรับเงิน /ใบส่งของ โฆษณำ     
หน้ำเดียว นำมบัตร เป็นต้น 

บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในงานธนาคารงานด้านการธนาคาร ซึ่งรวมถึง งำนกำรเงิน และ
งำนท่ีเกี่ยวกับหลักฐำนทำงกฎหมำย ได้น ำส่ือส่ิงพิมพ์หลำย ๆ ประ เภทมำใช้ในกำรด ำเนินงำน เช่น  
ใบน ำฝำก ใบถอน ธนบัตร เช็คธนำคำร ต๋ัวแลกเงิน และหนังสือเดินทำง 

บทบาทของสื่ อสิ่ งพิมพ์ ในห้างสรรพสินค้า  และร้านค้าปลีก  ส่ือ ส่ิงพิมพ์ ท่ีทำง
ห้ำงสรรพสินค้ำ หรือร้ำนค้ำปลีกใช้ในกำรด ำเนินธุรกิจ ได้แก่  ใบปิดโฆษณำต่ำง ๆ ใบปลิว แผ่นพับ 
จุลสำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   ความรู้ทั่วไปเก่ียวกับสื่อสิ่งพิมพ์ 
 

 

ผู้เรียบเรียง  นางบุษกร  ค าเปลว  วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี                                                      (11) 
                                                                                                                                                      

 

 

ใบงานที ่1.1 
 

เร่ือง  ความรู้ทั่วไปเก่ียวกับสื่อสิ่งพิมพ์   (คะแนนเต็ม 10 คะแนน เวลำ 20 นำที) 
            

 
ตอนที่ 1  ให้นักเรียนตอบค ำถำมต่อไปนี้ 
 
1.   ส่ือส่ิงพิมพ์  หมำยถึง 
…………………………………………………………………………………………………………………………….………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2.  อธิบำยประเภทของส่ือส่ิงพิมพ์ มำพอเข้ำใจ 

- หนังสือสำรคดีต ำรำแบบเรียน 
- ส่ือส่ิงพิมพ์เพื่อเผยแพร่ข่ำวสำร 
- วำรสำร นิตยสำร 
- จุลสำร 
- ส่ิงพิมพ์โฆษณำ 
- ส่ิงพิมพ์เพื่อกำรบรรจุภัณฑ์ 
- ส่ิงพิมพ์มีค่ำ 
- ส่ิงพิมพ์ลักษณะพิเศษ 
- ส่ิงพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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3. บทบาทของสื่อสิ่งพิมพใ์นปัจจุบัน 
 

3.1  บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในงำนส่ือมวลชน  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.2  บทบำทส่ือส่ิงพิมพ์ในสถำนศึกษำ  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.3  บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในงำนด้ำนธุรกิจ  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.4  บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในงำนธนำคำรงำนด้ำนกำรธนำคำร  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3.5  บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในห้ำงสรรพสินค้ำ และร้ำนค้ำปลีก  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ตอนที่ 2  ให้นักเรียนท ำเครื่องหมำย  หน้ำข้อท่ีถูก และท ำเครื่องหมำย  หน้ำข้อท่ีผิด 
  
........... 1. ประเทศไทยน ำเครื่องพิมพ์แบบโรตำรี ออฟเซต (Rotary off set) มำใช้ครั้งแรก 

   ในปี พ.ศ. 2510 
……….. 2. ส่ิงพิมพ์สำมมิติ คือ ส่ิงพิมพ์ที่มีลักษณะพิเศษ ต้องอำศัยกระบวนกำรพิมพ์แบบพิเศษ  

    เช่น กำรพิมพ์สกรีนบนภำชนะต่ำง ๆ เช่น แก้ว กระป๋อง ฯลฯ 
........... 3. ส่ือส่ิงพิมพ์ หมำยถึง ข้อควำม ข้อเขียน หรือภำพที่เกี่ยวกับแนวคิด ข้อมูล สำรคดี บันเทิง  
     ซึ่งถ่ำยทอดด้วยกำรพิมพ์ลงบนกระดำษ ฟิล์ม หรือวัสดุพื้นเรียบ 
........... 4. หลักฐำนทำงประวิติศำสตร์ ศิลปะ ท่ีปรำกฏในสเปนและฝรั่งเศส ประกอบไปด้วยผลงำน 
     แกะสลักหิน แกะสลักผนัง รูปสัตว์ลำยเส้น กำรแกะพิมพ์ 
........... 5. โบร์ชัวร์ (Brochure) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่มีลักษณะเป็นสมุดเล่มเล็ก ๆ เย็บติดกันเป็นเล่ม  
     จ ำนวน 8 หน้ำ เป็นอย่ำงน้อย มีปกหน้ำและปกหลัง จะแสดงเนื้อหำเกี่ยวกับโฆษณำ 
     สินค้ำ 
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ใบงานที ่1.2 
 

เร่ือง  ความรู้ทั่วไปเก่ียวกับสื่อสิ่งพิมพ์   (คะแนนเต็ม 10 คะแนน เวลำ 40 นำที) 
            

 
สมาชิก  

1. ……………………………………………………………………..   เลขท่ี……………. 
2. ……………………………………………………………………..   เลขท่ี……………. 
3. ……………………………………………………………………..   เลขท่ี……………. 

 
  ระดับช้ัน ปวช. ……….ห้อง……… 
 

 

 ให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม ๆ ละ 3 คน เพื่อส ำรวจส่ือส่ิงพิมพ์โฆษณำตำมท้องตลำดในท้องถิ่นของ
จังหวัดรำชบุรี ยกตัวอย่ำง 3 ช้ิน  แล้วส่งตัวแทนน ำเสนอหน้ำช้ันเรียน กลุ่มละประมำณ 3 นำที 
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แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 1 
 

ค าสั่ง :  จงท ำเครื่องหมำย  ลงบนข้อท่ีเห็นว่ำถูกต้องท่ีสุดลงในกระดำษค ำตอบ  
(คะแนนเต็ม 10 คะแนน เวลำ 10 นำที) 

 
 
 

1. ประเทศไทยได้น ำเครื่องพิมพ์แบบโรตำรี ออฟเซต (Rotary off set) มำใช้ครั้งแรกในปี     
พ.ศ. ใด 
ก. ปี พ.ศ. 2499 
ข. ปี พ.ศ. 2500 
ค. ปี พ.ศ. 2501 
ง. ปี พ.ศ. 2502 

2. วำรสำร หมำยถึง อะไร 
ก. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นแบบไม่มุ่งหวังก ำไร เป็นแบบให้เปล่ำ 
ข. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ลักษณะเป็นสมุดเล่มเล็ก ๆ เย็บติดกันเป็นเล่ม จ ำนวน 8 หน้ำ 
ค. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้น โดยน ำเสนอข่ำวสำร ข่ำว ควำมบันเทิง มีรูปแบบกำรน ำเสนอท่ี

โดดเด่น สะดุดตำ 
ง. เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นโดยน ำเสนอเรื่องรำว ข่ำวสำร ภำพ และควำมคิดเห็นในลักษณะ

ของแผ่นพิมพ์แผ่นใหญ่        
3. ข้อใดไม่จัดเป็นส่ิงพิมพ์ที่น ำไปใช้เป็นหลักฐำนส ำคัญต่ำง ๆ ซึ่งเป็นตำมก ำหนดกฎหมำย 

ก. ธนำณัติ 
ข. บัตรเครดิต 
ค. เชคธนำคำร 
ง. บัตรอวยพร 

4. โปรแกรมใดเหมำะสมท่ีสุดกับกำรสร้ำงภำพกรำฟิกท่ีมีควำมละเอียดสูง 
ก. Program Microsoft Word 
ข. Program Adobe Photoshop 
ค. Program Adobe InDesign CS6 
ง. Program Adobe Illustrator CS6 
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5. ข้อใดไม่จัดเป็นส่ิงพิมพ์เพื่อเผยแพร่ข่ำวสำร 

ก. โบร์ชัวร์  ใบปิด  ใบปลิว 
ข. นิตยสำร  วำรสำร  จุลสำร 
ค. หนังสือพิมพ์  หนังสือบันเทิงคดี 
ง. หนังสือพิมพ์  นิตยสำร  วำรสำร 

6. ส่ือส่ิงพิมพ์ หมำยถึง ข้อใด 
ก. ข้อควำม ข้อเขียน หรือภำพท่ีเกี่ยวกับแนวคิด 
ข. กำรถ่ำยแบบ ใช้เครื่องจักรกดตัวหนังสือหรือภำพให้ติดบนวัตถุ 
ค. กำรติดต่อให้ถึงกัน ชักน ำให้รู้จักกัน หรือตัวกลำงท่ีท ำกำรติดต่อให้ถึงกัน 
ง. ทุกข้อรวมกัน 

7. ส่ิงพิมพ์สำมมิติ คือข้อใด 
ก. ส่ิงพิมพ์ที่แสดงเนื้อหำวิชำกำร ศำสตร์ควำมรู้ต่ำง ๆ 
ข. ส่ิงพิมพ์ที่มีลักษณะเป็นแผ่นเรียบ ใช้วัสดุจ ำพวกกระดำษ 
ค. ส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นเพื่อใช้งำนในคอมพิวเตอร์หรือระบบเครือข่ำย Internet 
ง. ส่ิงพิมพ์ที่มีลักษณะพิเศษต้องอำศัยกระบวนกำรพิมพ์แบบพิเศษ เช่น กำรสกรีนลงบน

แก้ว กระป๋อง 
8. ในปี พ.ศ. 2382 ได้จัดพิมพ์เอกสำรทำงรำชกำรเป็นช้ินแรก คือ หมำยประกำศเรื่องอะไร 

ก. ห้ำมตัดฝ่ิน 
ข. ห้ำมสูบฝ่ิน 
ค. ห้ำมปลูกฝ่ิน 
ง. ห้ำม ซื้อ – ขำย ฝ่ิน 

9. ใบปิด ใบปลิว แผ่นพับ จุลสำร จัดเป็นบทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในด้ำนใด 
จ. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในด้ำนธุรกิจ 
ฉ. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในสถำนศึกษำ 
ช. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในงำนส่ือมวลชน 
ซ. บทบำทของส่ือส่ิงพิมพ์ในห้องสรรพสินค้ำและร้ำนค้ำปลีก 

10. ข้อใดไม่จัดเป็นส่ือส่ิงพิมพ์โฆษณำ 
ก. ใบปิด  ใบปลิว 
ข. ใบปลิว  โบร์ชัวร์ 
ค. จุลสำร  แผ่นพับ 
ง. โบร์ชัวร์  แผ่นพับ 
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เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที ่1  
 

 
 
 
 

ข้อท่ี ค ำตอบ 
1. ง 
2. ข 
3. ข 
4. ก 
5. ง 
6. ง 
7. ค 
8. ค 
9. ง 
10. ค 
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เฉลยใบงานที่ 1.1  
 

เร่ือง  ความรู้ทั่วไปเก่ียวกับสื่อสิ่งพิมพ์ 
            

 

ตอนที่ 1 
 

1.   ส่ือส่ิงพิมพ์  หมำยถึง  
ตอบ  แผ่นกระดำษหรือวัตถุใด ๆ ด้วยวิธีต่ำง ๆ อันเกิดเป็นช้ินงำนท่ีมีลักษณะเหมือนกับ

ต้นฉบับข้ึนหลำยส ำเนำ ในปริมำณมำก เพื่อเป็นส่ิงท่ีท ำกำรติดต่อหรือชักน ำให้บุคคลอื่นให้เห็น ทรำบ
ข้อมูลต่ำง ๆ  
 

2.  อธิบำยประเภทของส่ือส่ิงพิมพ์ มำพอเข้ำใจ 
- หนังสือสำรคดีตำรำแบบเรียน 

ตอบ  หนังสือส่ิงพิมพ์ท่ีแสดงเนื้อหำวิชำกำรศำสตร์ควำมรู้ ต่ำง ๆ เพื่อส่ือให้ผู้อ่ำนเข้ำใจ
ควำมหมำยด้ำนควำมรู้ท่ีเป็นจริง เป็นส่ือท่ีเน้นควำมรู้อย่ำงถูกต้อง 

 
- ส่ือส่ิงพิมพ์เพื่อเผยแพร่ข่ำวสำร 

ตอบ  เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นโดยน ำเสนอเรื่องรำวข่ำวสำรภำพและควำมคิดเห็นในลักษณะ
ของแผ่นพิมพ์ แผ่นใหญ่ ท่ีใช้วิธีกำรพับรวมกัน ซึ่งส่ือส่ิงพิมพ์ชนิดนี้ได้พิมพ์ออกเผยแพร่ท้ังลักษณะ
หนังสือพิมพ์รำยวัน รำยสัปดำห์ และรำยเดือน 

 

- วำรสำร นิตยสำร 
ตอบ  เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีผลิตขึ้นโดยน ำเสนอสำระข่ำว ควำมบันเทิง ท่ีมีรูปแบบกำรน ำเสนอ  

ท่ีโดดเด่น สะดุดตำ และสร้ำงควำมสนใจให้กับผู้อ่ำน ท้ังนี้กำรผลิตนั้น มีกำรก ำหนดระยะเวลำกำร
ออกแบบเผยแพร่ท่ีแน่นอน ท้ังลักษณะวำรสำร นิตยสำรรำยปักษ์ (15 วัน) และรำยเดือน 

 

- จุลสำร 
ตอบ  เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ที่ผลิตขึ้นแบบไม่มุ่งหวังผลก ำไร เป็นแบบให้เปล่ำโดยให้ผู้อ่ำนศึกษำหำ

ควำมรู้ท่ีก ำหนดออกแบบเผยแพร่เป็นครั้ง ๆ หรือล ำดับต่ำง ๆ ในวำระพิเศษ 
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- ส่ิงพิมพ์โฆษณำ 
ตอบ 
โบร์ชัวร์ (Brochure) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีมีลักษณะเป็นสมุดเล่มเล็ก ๆ เย็บติดกันเป็นเล่ม

จ ำนวน 8 หน้ำ เป็นอย่ำงน้อยมีปกหน้ำ และปกหลัง ซึ่งในกำรแสดงเนื้อหำจะเกี่ยวกับโฆษณำสินค้ำ 

ใบปลิว (Leaflet, Handbill) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ใบเดียว ท่ีเน้นกำรประกำศ มักมีขนำด A4 
เพื่อง่ำยในกำรแจกจ่ำย ลักษณะกำรแสดงเนื้อหำเป็นข้อควำมท่ีผู้อ่ำนแล้วเข้ำใจง่ำย 

แผ่นพับ (Folder) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีเน้นกำรผลิตโดยเน้นกำรเสนอเนื้อหำ ซึ่งเนื้อหำ          
ท่ีน ำเสนอนั้นเป็นเนื้อหำท่ีสรุปใจควำมส ำคัญ ลักษณะเป็นกำรพับเป็นรูปเล่มต่ำง ๆ 

ใบปิด (Poster) เป็นส่ือส่ิงพิมพ์โฆษณำ โดยใช้ปิดตำมสถำนท่ีต่ำง ๆ มีขนำดใหญ่เป็นพิเศษ
ซึ่งเน้นกำรน ำเสนออย่ำงโดดเด่นดึงดูดควำมสนใจ 

 

- ส่ิงพิมพ์เพื่อกำรบรรจุภัณฑ์ 
ตอบ  เป็นส่ิงพิมพ์ท่ีใช้ในกำรห่อหุ้มผลิตภัณฑ์กำรค้ำต่ำง ๆ แยกเป็นส่ิงพิมพ์หลัก ได้แก่   

ส่ิงพิมพ์ที่ใช้ปิดรอบขวด หรือกระป๋องผลิตภัณฑ์กำรค้ำ ส่ิงพิมพ์รอง ได้แก่ ส่ิงพิมพ์ท่ีเป็นกล่องบรรจุ
หรือลัง 

 

- ส่ิงพิมพ์มีค่ำ 
ตอบ  เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีเน้นกำรน ำไปใช้เป็นหลักฐำนส ำคัญต่ำง ๆ ซึ่งก ำหนดตำมกฎหมำย 

เช่น ธนำณัติ  บัตรเครดิต เช็คธนำคำร ต๋ัวแลกเงิน หนังสือเดินทำง โฉนด เป็นต้น 
 

- ส่ิงพิมพ์ลักษณะพิเศษ 
ตอบ  เป็นส่ือส่ิงพิมพ์มีกำรผลิตขึ้นตำมลักษณะพิเศษแล้วแต่กำรใช้งำน ได้แก่   นำมบัตร       

บัตรอวยพร ปฏิทิน ใบส่งของ ใบเสร็จรับเงิน ส่ิงพิมพ์บนแก้ว ส่ิงพิมพ์บนผ้ำ เป็นต้น 
 

- ส่ิงพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ 
ตอบ  เป็นส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีผลิตขึ้นเพื่อใช้งำนในคอมพิวเตอร์ หรือระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต 

ได้แก่ Document Formats, E-book for Palm/PDA เป็นต้น 
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3. บทบาทของสื่อสิ่งพิมพใ์นปัจจุบัน 
3.1  บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในงานสื่อมวลชน ส่ือส่ิงพิมพ์มีควำมส ำคัญในด้ำนกำรน ำเสนอ

ข้อมูล ข่ำวสำร สำระ และควำมบันเทิง ซึ่งเมื่องำนส่ือมวลชนต้องเผยแพร่   จึงต้องผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ 
เช่น หนังสือพิมพ์ วำรสำร นิตยสำร เป็นต้น 

3.2  บทบาทสื่อสิ่งพิมพ์ในสถานศึกษา ส่ือส่ิงพิมพ์ถูกน ำไปใช้ในสถำนศึกษำ โดยท่ัวไปซึ่ง
ท ำให้ผู้เรียน ผู้สอนเข้ำใจเนื้อหำมำกขึ้น เช่น หนังสือ ต ำรำ แบบเรียน แบบฝึกหัดสำมำรถพัฒนำได้
เป็นเนื้อหำในระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ตได้ 

3.3  บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในงานด้านธุรกิจ ส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีถูกน ำไปใช้ในงำนธุรกิจประเภท
ต่ำง ๆ เช่น งำนโฆษณำ ได้แก่ กำรผลิต หัวจดหมำย/ซองจดหมำย ใบเสร็จรับเงิน /ใบส่งของ โฆษณำ
หน้ำเดียว นำมบัตร เป็นต้น 

3.4  บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในงานธนาคารงานด้านการธนาคาร ซึ่งรวมถึง งำนกำรเงิน 
และงำนท่ีเกี่ยวกับหลักฐำนทำงกฎหมำย ได้น ำส่ือส่ิงพิมพ์หลำย ๆ ประเภทมำใช้ในกำรด ำเนินงำน 
เช่น  ใบน ำฝำก ใบถอน ธนบัตร เช็คธนำคำร ต๋ัวแลกเงิน และหนังสือเดินทำง 

3.5 บทบาทของสื่อสิ่งพิมพ์ในห้างสรรพสินค้า  และร้านค้าปลีก ส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีทำง
ห้ำงสรรพสินค้ำ หรือร้ำนค้ำปลีกใช้ในกำรด ำเนินธุรกิจ ได้แก่  ใบปิดโฆษณำต่ำง ๆ ใบปลิว แผ่นพับ 
จุลสำร 

 
 

ตอนที่ 2 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
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แบบประเมินการน าเสนอใบงานที่ 1.2 

ค ำช้ีแจง  ให้นักเรียนใส่เครื่องหมำย  ในระดับคะแนนท่ีเห็นว่ำเหมำะสมมำกท่ีสุด 

ช่ือกลุ่มท่ีประเมิน…………………………………………………………………………………………………………………… 

ล ำดับ ค ำถำม 
ระดับคะแนนที่ประเมิน 
3 2 1 0 

1 กำรเกริ่นน ำเข้ำสู่เนื้อหำ     
2 เอกสำรประกอบกำรน ำเสนอ     
3 อธิบำยเนื้อหำชัดเจนตรงตำมประเด็น     
4 เปิดโอกำสให้ผู้ฟังซักถำมข้อสงสัย     
5 มีส่ือประกอบกำรน ำเสนอ     
6 ควำมสำมัคคีในกลุ่ม (กำรท ำงำนเป็นทีม)     
7 พูดเสียงดัง ฟังชัด     
8 ควำมพร้อมของกลุ่ม     
9 ควำมตรงต่อเวลำ     
10 กำรสรุปเนื้อหำ     

รวม     
 

 ผู้ประเมิน………………………………………………….. 
 วันท่ี………..เดือน…………………….พ.ศ…………….. 
 
เกณฑ์ท่ีประเมินผล 
 3  =  ถูกต้อง ตรงตำมประเด็นกำรประเมิน 

2  =  ขำดเนื้อหำบำงส่วน 
1  =  ต้องแก้ไขบำงส่วน 
0  =  ไม่มีควำมพร้อมหรือขำดกำรน ำเสนอท่ีดี 

 
ควำมคิดเห็นของผู้ประเมิน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที ่1  
 

 
 
 
 

ข้อท่ี ค ำตอบ 
1. ข 
2. ค 
3. ง 
4. ข 
5. ก 
6. ง 
7. ง 
8. ข 
9. ง 
10. ค 
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แบบประเมินคุณธรรมจริยธรรม 
 
ช่ือ – นำมสกุล …………….……………………………….… ระดับช้ัน…………………ห้อง…………. เลขท่ี………….. 
 

ท่ี พฤติกรรมท่ีประเมิน 
ระดับคะแนน 

รวม 
4 3 2 1 0 

1 ควำมสนใจใฝ่รู้       
2 ควำมรับผิดชอบ       
3 ควำมขยัน อดทน       
4 ควำมมีวินัย       
5 ควำมคิดริเริ่มสร้ำงสรรค์       

รวมคะแนน       
 

ลงช่ือ………………………………………………. 
      (………………………………………………) 
                      ครูผู้สอน  

           …………/…………………/………… 
เกณฑก์ารใหค้ะแนน 
 ปฏิบัติถูกต้องสม่ ำเสมอ  = 4      
 ปฏิบัติถูกต้องบำงครั้ง  = 3  
 ปฏิบัติถูกต้องและคอยช้ีน ำ  = 2   
 ปฏิบัติไม่ถูกต้อง   = 1   
 ไม่ปฏิบัติ    = 0   
เกณฑก์ารตดัสนิคณุภาพจากคะแนน 
 18-20 คะแนน   = ดีมำก 
 15-17 คะแนน   = ดี 
 10-14 คะแนน   = พอใช้ 
 6-9 คะแนน   = ปรับปรุง 
 0-5 คะแนน   = ไม่ผ่ำน 
เกณฑก์ารผ่าน    ได้ระดับคะแนนพอใช้ข้ึนไปถือว่ำผ่ำนเกณฑ์ 
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แบบประเมินพฤติกรรมการเรียนรู้ 
 

เลขที ่
 

ควำมสนใจ 
 

กำรแสดง
ควำมคิดเห็น 

 
กำรตอบ
ค ำถำม 

 
กำรรับฟัง

ควำมคิดเห็น 

ท ำงำน 
ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย 

 
รวม 
20 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4  
1                      

2                      

3                      

4                      

5                      

6                      

7                      

8                      

9                      

10                      

11                      

12                      

13                      

14                      

15                      

16                      

17                      

18                      

19                      

20                      

21                      

22                      

23                      

24                      

25                      
 

เกณฑ์การประเมิน 
17-20 คะแนน = ดีมำก 
14-16 คะแนน = ดี 
10-13 คะแนน = ปำนกลำง 
1-9 คะแนน = ปรับปรงุ 

 

ลงช่ือ………………….……….ผู้ประเมิน 
วันท่ี………เดือน……………พ.ศ………. 
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